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Circ.n. Vedi segnatura Volpago, 29 settembre 2021
Ai Docenti

Al Personale ATA

Al DSGA

e pc alla RSU d’Istituto

alle 0OO.SS.

Agli Atti

Oggetto: Piano annuale delle attivita funzionali all’insegnamento a.s. 2021/22 - (art. 29 CCNL)

Si trasmette alle SS.LL., in allegato, il Piano annuale delle attivita funzionali all’insegnamento per
I’a.s. 2021/2022, ai sensi degli artt. 28 e 29 del CCNL, cosi come predisposto dal Dirigente scolastico e
deliberato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 22.09.2021, nel corso della quale sono state approvate le
indicazioni generali per la stesura del Piano Annuale delle Attivita.
Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro e deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della
programmazione dell’azione didattico-educativa, puo essere modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far
fronte a nuove esigenze (art. 28, c.4, CCNL).

Secondo quanto stabilito dal summenzionato articolo 28 “Gli obblighi di lavoro del personale docente
sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita funzionali alla prestazione di insegnamento. Prima
dell’inizio delle lezioni, il Dirigente Scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi
collegiali, il piano annuale delle attivita e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in
forma scritta e che possono prevedere attivita aggiuntive”.

Inoltre, in base al summenzionato articolo 29, per attivita funzionale all’insegnamento deve intendersi
“ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte
le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione,
documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la
partecipazione alle riunion: e [’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 2. Tra gli adempimenti
individuali dovuti rientrano le attivita relative: a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; b) alla
correzione degli elaborati; c) ai rapporti individuali con le famiglie. 3. Le attivita di carattere collegiale
riguardanti tutti i docenti sono costituite da: a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi
compresa ’attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui
risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attivita educative nelle scuole
materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; b) la partecipazione alle attivita collegiali dei
consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati
secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli
oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno
fino a 40 ore annue; c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi
alla valutazione ”. Il presente Piano annuale delle attivita e coerente con le finalitd del Piano Triennale
dell’Offerta Formativa e costituisce elemento di riferimento per il Contratto Integrativo d’Istituto. Ai docenti
che prestano 1’orario di servizio in piu di 6 classi, ¢ richiesta una pianificazione della propria presenza, in
considerazione del possibile superamento dell’impegno orario di 40 ore (CCNL art.29, c.3, lett.b); tale
pianificazione sara valutata dalla Dirigente Scolastica.

L’orario di presenza in sede del personale ATA verra organizzato in modo da garantire I’apertura
dell’Tstituto in occasione di ogni attivita collegiale (con addetti al servizio di portineria / personale facente
parte delle squadre di emergenza/primo soccorso) nonché la piena funzionalita dell’Ufficio didattica in
occasione degli scrutini.

Tutti gli incontri sono previsti da remoto su applicativo Meet fino al 31/12/2021.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Nella Varanese

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
Aj sensi dell’art.3, c.2, d.Lgs. n. 35,/1953



PIANO ANNUALE ATTIVITA’ FUNZIONALI
ISTITUTO COMPRENSIVO DI VOLPAGO DEL MONTELLO
A.S. 2021-22

| = INFANZIA P = PRIMARIA

SETTEMBRE
Lunedi 6 Consiglio di intersezione 9.00 — 10.30 1,5 ore
% Martedi 7 Consiglio di intersezione 9.00 - 10.30 1,5 ore
<zt Mercoledi 8 Consiglio di intersezione 9.00-11.00 1,5 ore
= Giovedi 9 Preparazione sezioni in presenza 9.00—11.00 2 ore
= Giovedi 9 Collegio orizzontale 15.00 - 16.00 1 ora
Venerdi 10 Preparazione sezioni in presenza 9.00-11.00 2 ore
Colloqui individuali genitori alunni .
Dal 20 al 24 q I cgriitti pomeriggio
Lunedi 6 Collegio orizzontale 9.00 — 10.30 1,5 ore
< Martedi 7 Interclasse- Modulo 9.00 —10.30 1,5 ore
°<‘ Mercoledi 8 Predisposizione classi in presenza 9.00 —11.00 2 ore
= Giovedi 9 Modulo 9.00 -10.30 1,5 ore
= Giovedi 9 Collegio orizzontale 16.00-17.00 1 ora
Venerdi 10 Intermodulo 9.00 - 10.30 1,5 ore




| = INFANZIA P = PRIMARIA S = SECONDARIA

OTTOBRE

< Mercoledi 6 Consiglio di intersezione 17.00 - 19.00 2 ore
N Data da Definire | Assemblea genitori scuola infanzia (su| 17.00 —18.00 1ora
< applicativo MEET)
Z |Data da Definire | Elezioni rappresentanti scuola infanzia | 17.30 — 18.30 1 ora
(in presenza) solo referente di plesso
Dal 25 al 29 | Colloqui individuali genitori alunni medi pomeriggio
Data da Definire Assemblea genitori Venegazzu —
< Volpago (su applicativo MEET) 17.00 - 18.00 Loz
4
< 0 0 o <
= - Elezioni rappresentanti Venegazzu- 1 ora
g |PatadaDefinire | 515350 (in presenza) solo referente di | 17.30 — 18.30
o
plesso
Venerdi 1 Consigli di classe 2D, 3D, 3E 14.30-16.45 |45’ per classe
< . . : 1ora-
£ |Data da Definire | Assemblea genitori di tutte le classi su . :
< applicativo Meet 17.00 - 18.00 Coordlnato_n
= e segretari
3 Data da Definire i
& Elezione dei rappresentanti dei genitori 17.30 - 18.30 | Referente di
lesso

NOVEMBRE

.

<
~ — -
Z | Mercoledi 10 Consiglio di intersezione con 17.00-19.00 | 1+lore
I rappresentanti
Z Mercoledi 17 Consiglio di intersezione 17.00 -19.00 2 ore
Dal 22 al 26  |Colloqui individuali genitori alunni grandi pomeriggio
5 Consigli di interclasse con genitori
Venerdi 12 Volpago / Venegazzu 17.00 -18.30 1,5 ora
5 Ricevimento individuale genitori
< -
E Lunedi 22 Venegazzil 17.00 -19.00 2 ore
5 Ricevimento individuale genitori classi
= -
= Martedi 23 tempo normale 17.00 -19.00 2 ore
Gilarai 25 Ricevimento |nd|\6|icélrjgle genitori tempo 17.00 -19.00 2 G
N Consigli di classe corso A (cl.1°- 2° - Un’ora per
Lunedi 8 3°) e 3E con genitori 15.30 - 19.30 classe
5 Consigli di classe corso C (cl.1° -2°- Un’ora per
< Martedi 9 3°) con genitori 16.00 — 19.00 e
= 5 Consigli di classe corso B (cl.1° - 2° - Un’ora per
é Mercoledi 10 3°) con genitori 16.00 — 19.00 dEeat
o ‘ 5 Consigli di classe corso D (cl. 1°- 2° - _ Un’ora per
S Giovedi 11 3°) con genitori 16.00 — 19.00 dEeat
) . : 3 ore
Da lunedi 22 a Ricevimento individuale genitori su fzil_sma oraria per complessive
giovedi 25 applicativo Meet gl appuntament | ner ciascun




DICEMBRE

INFANZIA

Mercoledi 15 Consiglio di intersezione 17.00 -19.00

GENNAIO

INFAN

ZA|

Mercoledi 19 Consiglio di intersezione 17.00 -19.00 2 ore

PRIMARIA

Martedi 11 Consigli di interclasse soli docenti 17.00 — 18.30 1,5 ora




| = INFANZIA

P = PRIMARIA

S = SECONDARIA

FEBBRAIO

ZIA

Z Mercoledi 2 | Consiglio di intersezione con rappresentanti| 17.00 -19.00 1+1 ore
X | Mercoledi 16 Consiglio di intersezione 17.00 -19.00 2 ore
- Dal 21 al 25 | Colloqui individuali genitori alunni piccoli pomeriggio
N Scrutini | guadrimestre scuole di Volpago e ) ] ]
Martedi 1 . Venegazzi | 17.00 - 19.00 | Fino ad un’ora
Mercoledi 2 SIS quadrl\r}]eenséreaitz:gole di Volpago e 17.00 - 19.00 | Fino ad un’ora
= Confronto su schedg vaIEltazione con le
o’ A
<E,; Lunedi 7 famiglie Venegazzu 17.00 — 19.00 2 ore
o 5 Confronto su schede valutazione con le
(= Martedi 8 famiglie Volpago classi tempo pieno 17.00 - 19.00 2 ore
: X Confronto su schede valutazione con le
Gioved! 10 famiglie Volpago classi tempo normale 17.00 - 19.00 2 ore
Martedi 1 Scrutini corso A (cl.1°- 2° - 3°) e 3E 14.00 — 19.00 U%gfsger
< Mercoledi 2 Scrutini corso B (cl.1° -2°- 3°) 16.00 — 19.30 Ur::&?sger
o
<< . N . o no - Un’ora per
% Giovedi 3 Scrutini corso C (cl. 1° - 2° - 3°) 14.00 - 17.30 -
= Venerdi 4 Scrutini corso D (cl. 1° - 2° - 3°) 14.00 - 17.30 Urz:g?sger
(72}
; ; ; 1,5 ore -
Mercoledi 9 lllustrazione sc]tl:rcrj]? ﬁl(lavalutazmne alle 17.30-19.00 | Coordinatori di
9 classe

MARZO

ZIA

con genitori

=
<
2 Mercoledi 9 Consiglio di intersezione 17.00 -19.00 2 ore
<
[
‘E‘ Lunedi 7 Consigli di interclasse con genitori Volpago| 17.00 — 19.00 2 ore
@ /Venegazzu
o

N Consigli di classe corso A (cl 1° - 2°-3°) e _ Un’ora per
< Luned 7 3E con genitori oedl = sl classe
o 5 Consigli di classe corso C (cl.1° - 2° - 3°) Un’ora per
é Martedi 8 con genitori 16.30 — 19.30 i
o 5 Consigli di classe corso B (cl.1° - 2° - 3°) _ Un’ora per
S Mercoledi 9 ~ " congenitori 16.30 - 19.30 classe
] Giovedi 10 Consigli di classe corso C (cl. 3°- 1° - 2°) 16.30- 19.30 Un’ora per

classe




| = INFANZIA

P = PRIMARIA

APRILE

ZIA

Z | Mercoledi 6 Consiglio di intersezione 17.00 -19.00 2 ore

2 Mercoledi 27 | Consiglio di intersezione con rappresentanti| 17.00 -19.00 L5 I
Lunedi 11 | Ricevimento individuale genitori Venegazzu| 17.00 —19.00 2 ore

E Lunedi 11 Ricevimento tlgg]l\rl)lc()jls?é% cg)lenltorl classi 17.00 — 19.00 2 ore

<§t Ricevimento individuale genitori classi

o Martedi 12 tempo normale 17.00 — 19.00 2 ore

MAGGIO

ZIA

PRIMARIA

Volpago/Venegazzu

<Z,: Dal 2 al 6 Colloqui individuali genitori alunni medi pomeriggio
2 | Mercoledi 18 Consiglio di intersezione 17.00 -19.00 2 ore
— [Mercoledi 25 Incontro per formazione sezioni 17.00 -19.00 2 ore
2 ore
el 2 Consigli interclasse con genitori 17.00 — 19.00




| = INFANZIA

P = PRIMARIA

GIUGNO

Attivita di verifica di fine anno

Dal30al 3 Colloqui individuali genitori alunni grandi pomeriggio
< | pal6all0 Assemblee di sezic;r:]igon i genitori difine | ;- j5 1509 1 ora
E Mercoledi 15 Assemblea genitori nuovi iscritti 17.00-18.00 1 ora
= Mercoledi 22 Consiglio di intersftianz;%ne per valutazioni 17.00-19.00 2 ore
da definire FRESEEEID E] in;(r)irr:]n;iz;one 07 S da definire da definire
I (\B/g)r\\/:rdd‘li %a Confrontosszrustitznri;zu;c:/r;rlr:ta::izne con le i Glr?égleg;g:?opo
n<= Lunedi 13 famiglie 17.00 — 18.30 1.30
E da definire ___ Collegio docenti
o Passaggio informazioni tra ordini di scuola -
dal 13 al 30 Formazione classi




